Pokyny pro vypracovani seminarni prace (studentského projektu)
v ramci predmétu
Rizeni projekti

Zpracovatel:

= Zpracovatelem semindrni prace (SP) mize byt student jednotlivec, dvojice nebo
trojice studentd.

= Studenttim se doporucuje zpracovat SP ve dvojici €i trojici, protoze v realnych
podminkach projekt téméi nikdy neptipravuje jednotlivec. Spoluprace ve skupiné
umozni nacvik komunikace pfi vyjednavani o zaméteni a obsahu projektu.

= Studenti pracujici ve dvojici €i trojici si mohou mezi sebou rozd¢lit kapitoly projektu
(napf. jeden student vypracuje cile a logicky ramec, druhy vécny popis, tieti rozpocet),
ale v ramci zkousky mohou byt studenti dotazovani na jakoukoliv ¢ast projektu, tedy
vSichni musi védét, co je v jednotlivych ¢astech projektu uvedeno a proc.

Témata zpracovani:
Pro zpracovani se doporucuje vybrat si téma, které:
= jerealné nebo by v blizké budoucnosti mohlo byt redlné
= je vécné studentovi blizké nebo s nim ma zkusenost
= je svym rozsahem a narocnosti zpracovatelné na max. 15 stranach.

Ptiklady vhodnych projekti:

Organizacni projekty: slavnosti, seminaie, konference, happening, dovolena apod.; dale
kreativni projekty, vzdélavaci projekty apod.

Ptiklady nevhodnych projektt: stavebni nebo jiné investi¢ni projekty, vyzkumné projekty
apod., které ptesahuji aktualni znalosti studenti.

Zptsob zpracovani:

= Vystupem semindrni prace bude dokument Word nebo PDF v min. rozsahu 10 stran,
max. 15 stran.

= Standardni formatovani, tj. Times New Roman, velikost 12b., zarovnani do bloku,
fadkovani jednoduché nebo max. 1,5, okraje 2,5 z kazdé strany, ¢islované kapitoly a
stranky.

= Pfi zpracovani studenti dodrzuji obecné platna typograficka pravidla, resp. pravidla
pro psani textll v textovych editorech, pravidla ¢eského jazyka, pravidla pro citace
(budou-li pouzity).

= Rozpocet je mozné zpracovat v Excelu nebo jiném tabulkovém programu a nasledné
ho do findlniho dokumentu vlozit.

= Obrazky a schémata budou soucasti dokumentu (vytvofit mozno samostatng, ale
nasledné vlozit do ptislusné kapitoly).

= Po dokonceni si student zkontroluje velikost souboru a pfipadné udéla tpravy, tak aby
velikost neptesdhla 2 MB.

Zaivazna osnova seminarni prace:
1. Titulni list (identifika¢ni Gidaje organizace a zpracovatele, studijni obor a predmét,
nazev projektu)
2. Obsah
3. Vychodiska, ptfedpoklady, ptipadné analyza soucasného stavu (podle toho, co je
relevantni pro dany projekt)



4. Cile, vystupy/vysledky, uzivatelé vysledki

Logicky ramec

6. Vécny popis — podle typu projektu mtize obsahovat popis ¢innosti a jejich rozpad
(WBS), zajisténi lidskych zdroji (projektovy tym), rozdéleni roli a ¢innosti, materialni
a technické zabezpeceni apod.

7. Casovy plan — grafické znazornéni (podle typu a povahy projektu lze pouzit Ganttiv
diagram, sitovy diagram nebo jinou obvyklou formu znazornéni)

8. Financ¢ni plan/rozpocet — identifikace hlavnich nakladi projektu, jejich ocenéni,
roztiidéni dle druhu nakladd, komentaf k zajisténi financovani

9. Identifikace rizik a jejich vyporadani

10. Navrh kontrolnich postupti pro realizaci a zptsob vyhodnoceni po skonéeni projektu

11. Volitelne Ize zahrnout jakékoliv dalsi kapitoly, které se vecne vztahuji k projektu, tak
aby ¢tenait mél kompletni informace k posouzeni kvality projektového navrhu i bez
ustniho vykladu studenta.

e

Pristup ke zpracovani seminarni prace:
Studentiim se doporucuje:
= aktivné se Gcastnit pfednasek a semindit k vyjasnéni vSech pojmi a technik
vyuzitelnych pfi zpracovani studentského projektu
= vybrat si typ a téma projektu hned po 3. seminafi
= rozhodnout se, jestli bude student pracovat sam nebo s 1 ¢i 2 dal§imi studenty,
piipadné se domluvit na rozdéleni praci
= za kazdym seminafem vypracovat piislusnou kapitolu projektu, resp. vyuzit seminat
k feSeni nejasnosti ohledné¢ dané kapitoly (pojmy, metody, postupy apod.)
= pied odevzdanim doladit v§echny formalni nedostatky a pohlidat si ¢estinu
= pozadat kolegu nebo jinou nezavislou osobu o ndhled na projekt, ujistit se, Ze je
projekt srozumitelny
= zaslat vystup price véas na spravnou mailovou adresu!

Zpusob odevzdani:

Elektronicky na mailovou adresu prislusného lektora seminare:
Ing. Martina Manova: m.manova@centrum.cz

Ing. Michal Pleva: mpleva@fai.utb.cz

Datum pro odevzdani:
Nejzazsim terminem pro odevzdani seminarni prace je: 21. 12. 2012.



